
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 فلوچارت مراحل تدوین و تصویب پروپوزال و دفاع از پایان نامه / رساله

 
 مراحل انجام کار زمان انجام کار :باید انجام دهددانشجو  ی که اقدامات

cمطالعه ( 1  v  از طریق وبگاه اساتید دانشگاه تبریز؛ استادان رشته تخصصی پذیرفته شده   

 ؛سایت تحصیلات تکمیلی طریق درخواست تعیین استاد راهنما ازدریافت فرم ( 2

تعیین استاد طرح در شورای گروه و  ه فرم تکمیل شده به مدیر گروه مربوط جهتیارا (3

 .راهنما

د ت ا ح رمهل ال اواسط نی کث ممس مرحله اول: تعیین  دو

 استاد راهنما 

زمون جامع )دانشجویان آدرصد آخرین نمره قبولی برای  40 یا زبان بسندگی ( ارایه مدرک آزمون1
 دکتری(؛

 زمون جامع )دانشجویان دکتری(؛آ( ارایه مدرک قبولی در 2

 ؛)بعد از گذراندن واحدهای نظری( ( انتخاب واحد پایان نامه یا رساله از ترم سوم3

 (  انتخاب ادامه واحد پایان نامه یا رساله تا زمان سنوات مجاز؛4

)نام   بت نام در سایت پورتال پایان نامه های دانشگاه تبریز و ثبت عنوان و تأییدیه اساتید راهنما و مشاور(ث5
 کاربری شماره دانشجویی و رمز عبور کد ملی(؛

( تدوین پروپوزال باید براساس فرمت ارایه شده دانشگاه باشد ) فرمت مذکور و نمونه سایر فرم های 6
قسمت فرم ها از مدیریت تحصیلات تکمیلی دانشگاه از زیربخش های  شگاه  درمورد نیاز در سایت دان

 معاونت آموزشی است،گذاشته شده است؛

H(انتخاب واحد درسی 7 SE .و گذراندن آن برای تصویب پروپوزال الزامی می باشد 

د ال ا ح ت آخرنیمس رمهل برای کث د و  ش اسی  ار ن ارش ک ان  وی شج ن دا برای  م  دو

م  ر تا  اواسط تر کث دا ح ع   م ا ون ج م دن آز ذران گ د از  ر ی بع کت د دوره  ان  وی شج ن دا

جم  ن  است پ

 

مرحله دوم: تدوین 

 پروپوزال

 ( ثبت پروپوزال در سامانه همانندجو توسط دانشجو و سپس بررسی و اعلام نتیجه توسط کارشناس مربوط1

P(ثبت پروپوزال و ضمیمه کردن فایل 2 DF در پورتال پایان نامه های دانشگاه تبریز؛ 

 ( تأییدیه اساتید راهنما و مشاور و داور پروپوزال بارگذاری شده در پورتال؛3

( آماده نمودن پروپوزال تشریحی و نسخه کاغذی +)بررسی منابع فقط برای دانشجویان مقطع دکترا ( و 4
 تکثیر در یک نسخه؛

 (ارایه به مدیرگروه جهت طرح و تصویب در شورای گروه؛ 5
(پیگیری تصویب یا نیاز به اصلاح  درشورای گروه. لازم به ذکر است برای دانشجویان مقطع دکتری جلسه 6

 دفاع از پروپوزال برگزار می شود؛
 ( طرح پروپوزال توسط مدیر گروه مربوطه در شورای دانشکده.6

 

 

وزال تلاش در  پروپ ب  ی و ص ت ک   دار ال  در ارایه م مآخرنیمس ان  برای   دو وی شج ن دا

ال  چ  د و آخر نیمس ش ان ار وی شج ن دا برای  جم  ن پ ال  ر  تا اواخرنیمس کث دا ح م  و  ار ه

ری  کت د. د ش ا  می ب

مرحله سوم: تصویب 

پروپوزال در شورای 

 گروه

 کاری؛روز  4(بعد از طرح در شورای دانشکده، اصلاح موارد شورای دانشکده در عرض 1

I(ثبت در2  R AN DO C  ران ای ه،  و دریافت چاپ از پست الکترونیکی خود و تحویل پروپوزال اصلاح شد
Hداک و مدرک قبولی  SE  به آموزش دانشکده؛ 

 (دریافت حکم کارگزینی استادان راهنما و مشاور خارج از دانشگاه و دریافت شماره حساب آنها؛  3  
 دانشکده؛ (ارائه کلیه ی مدارک فوق به آموزش4

( تکمیل و ابلاغ قرارداد طرح پژوهشی بعد از ابلاغ مصوبه تحصیلات تکمیلی دانشکده با مدیریت امور پژوهشی 5
 دانشگاه برای دانشجویان مقطع دکتری، در سامانه پورتال پایان نامه ها قابل رویت است.

 

برای م  لاز ان  دت زم یل   م کم ت
ا  رات و ی یی غ ونه ت هرگ  ، ات ح صلا م ا ا نج ا

ه  هفت ک  ده ی نشک دا ورای  ح در ش طر داز  وزال  بع پروپ ک   دار د.          م ش ا  می ب

 

 مرحله چهارم:

تصویب و تأیید 

پروپوزال در شورای 

 دانشکده

 

در  رساله در مدت زمان تحصیلانتخاب واحد پایان نامه یا تمامی دروس نظری و  کردنچک ( 1
 در سیستم سما: تمامی نیمسال ها 

 (پرینت پایان نامه، تحویل به اساتید راهنما و مشاور؛2
(طرح در شورای گروه و تأییدیه شورای گروه و ارسال به داور/داوران داخلی و خارجی همراه 2

 با فرم تأییدیه دفاع؛
 رد داوران توسط دانشجو )مقطع دکتری(؛ برگزاری پیش دفاع در گروه و اصلاح موا -2-1

 أخذ فرم مجوز دفاع و طی مراحل فرم مجوز دفاع؛ -3
برای  16گرفتن مجوز دفاع برای رساله دکتری منوط به گذراندن واحدهای درسی با معدل  -3-1

 رکبرای دانشجویان مقطع کارشناسی ارشد، ارایه مد 14دانشجویان مقطع دکتری و معدل 
شورای تحصیلات تکمیلی مبنی بر گذراندن دوره بسندگی زبان  701رعایت مصوبه یا زبان بسندگی 

یا  q1 پژوهشی –ارایه مدرک پذیرش یا چاپ دو مقاله علمی  مورد نظر، گذراندن آزمون جامع و
Iیک مقاله  S I معتبر (Scopus q1/ WOS Q  ؛ (1

 و آماده کردن آنها در دو نسخه؛ سایت تحصیلات تکمیلی طریق ازاخذ فرم یک و دو  (4

مرحله پنجم: فرایند 

 /از پایان نامه  دفاع

 رساله

برای دانشجویان ارشد و  دو هفتهدفاع از پایان نامه / رساله و اصلاح نظرات داور/داوران طی (1
 ماه برای دانشجویان دکتری؛ یک

ثبت پایان نامه و یا رساله اصلاح شده در ایرانداک بعد انجام تمامی موارد اصلاحی طبق زیر  (2
 :نظر استاد راهنما

سایت تحصیلات  طریق ازطبق فرمت دانشگاه نسخه  2 پایان نامه و رساله در پرینت و صحافی (3
 ؛ یا سایت دانشکده برنامه ریزی و علوم محیطی تکمیلی

 
 
 

م ع تر فا د واست  خ از در وات مج م در سن لاز ان   ر زم کث دا د و  ح ش برای ار جم    ن پ

لی همراه  ا ه م اجریم د از این  ب های بع م  برای  تر ر ی است.  کت د برای  هم  م ن تر

د. و د ب ه وا  خ

 

 ویهست مرحله پایانی:

 یحساب و فارغ التحصیل

 
تنظیم یه و هته نشکده برنام محیطی : دا م  بوالفضل قنبری(دکتر ) ریزی و علو  ا

تس  برای  م   لاز ان   ر زم کث دا دح اب  بع ه  ویه حس هفت دو  امل   ک ع   فا د از 

ری است. کت د برای  اه  ک م د و ی ش   برای ار

 


